
Mitarbeiter (m.w.d) zentrale Vergabestelle

+   T V ö D

+   V o l l z e i t

+   u n b e f r i s t e t +   f r ü h e s t m ö g l i c h

+   Bewerbungsfrist 27.05.2024

S t e l l e n p r o f i l A n f o r d e r u n g s p r o f i l

+ Tätigkeit in der Abteilung 1 Zentralverwaltung und dort im + erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung Verwal-

   Bereich der zentralen Vergabestelle der Stadt Wörth am    tungsfachangestellte (m.w.d) oder erfolgreich abgelegte

   Rhein und der Verbandsgemeinden Kandel und Hagenbach    erste Prüfung für Angestellte (m.w.d) oder erfolgreich

+ Pflege Bieterkartei    abgelegte Laufbahnprüfung zweites Einstiegsamt

+ Pflege Formulare / Vordrucke + fachspezifische Berufserfahrung

+ Pflege Website + möglichst mehrjährige Berufserfahrung

+ Teilnahme an Submissionen / Besprechungen + Flexibilität

+ Erfassung / Digitalisierung von Angeboten (z. B. GAEB- + Engagment / Leistungsbereitschaft

   Dateien) + Kommunikations- / Team- / Konflikfähigkeit

+ Mitwirkung bei der formellen Angebotsprüfung (z. B. Er- + selbständige / strukturierte / lösungsorientierte Aufgaben-

   stellung Preisspiegel, rechnerische Prüfung)    erledigung

+ Abfragen im Zusammenhang mit der Korruptionspräven- + Bereitschaft zur zeitnahen Einarbeitung in das Vergabe-

   tion    recht

+ Büroorganisation + Bereitschaft zur Fort- / Weiterbildung

+ einschlägige IT-Kenntnisse

+ Informationen zur Stadtverwaltung Wörth am Rhein bzw. zu den Stellenangeboten können Sie unserer Website entnehmen:

+ Für Fragen steht Ihnen Personalsachbearbeiter Steffen WOLF zur Verfügung:

+ Wir bitten um Bewerbungen per EMail. Bitte fassen Sie Ihre Unterlagen hierzu in einem pdf-Dokument zusammen. Danke.

+ Ihre Bewerbungsunterlagen / Daten werden für die Dauer des Bewerbungsverfahrens datenschutzkonform aufbewahrt / ge-

   speichert und anschließend sachgerecht vernichtet / gelöscht.

+   E n t g e l t g r u p p e   8

+   alternativ Teilzeit (Jobsharing)

   www.woerth.de | direkt zu | Karriere & Ausbildung | Karriere | offene Stellen

   Telefon 07271.131.209 | EMail bewerbung@woerth.de

S T E L L E N A N G E B O T
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